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Projekt ,Szansa na start!” realizowany na podstawie umowy z Wojewodzkim Urzedem Pracy w Kielcach, petnigcym role Instytugji
Posredniczacej w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Swietokrzyskiego na lata 2014 — 2020

Lublin, 25.10.2016

Zapytanie o cene

dotyczace przeprowadzenia doradztwa specjalistycznego w ramach wsparcia pomostowego
niefinansowego

w ramach projektu , Szansa na start!”
realizowanego w ramach
10.2.1 Wsparcie rozwoju przedsiebiorczosci poprzez zastosowanie instrumentéw zwrotnych i
bezzwrotnych
niniejsze postepowanie toczy sie w oparciu o zasade rozeznania rynku okreslong
w ,,Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020
wersja obowigzujgca z dnia 19.09.2016r.

1. Zamawiajacy:

CONSULTOR Sp. z 0.0.

20-325 Lublin,

ul. Dr. Meczennikéw Majdanka 74

tel. 081 745 41 91, fax. 081 745 41 92

mail: info@consultor.pl

Sad Rejonowy w Lublinie, XI Wydziat Gospodarczy
Krajowego Rejestru Sqdowego KRS 0000197311
NIP 712-01-62-803

REGON 430327923

Wysokos¢ kapitatu zaktadowego: 50 000 zt

2. Przedmiot zamoéwienia:

osobiste przeprowadzenie indywidualnego doradztwa specjalistycznego w ramach wsparcia
pomostowego niefinansowego dla uczestnikdw projektu, ktérzy zatozyli dziatalno$¢ gospodarcza w
nastepujgcym wymiarze:

a) doradztwo marketingowe — 261 godziny,

b) doradztwo z zakresu ksiegowosci — 119 godziny.

c) doradztwo prawne — 60godziny,

taczny planowany wymiar wynosi 460 godzin.
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Ustugg zostang objete 46 uczestniczki/ uczestnicy projektu ,Szansa na start!’ Liczba godzin doradztwa
zostata oszacowana na podstawie osobistych preferencji osdb, ktdre zatozyty dziatalno$¢ w ramach
projektu na podstawie wypetnionych ankiet.

Ustuga indywidualnego doradztwa w ramach wsparcia pomostowego niefinansowego dla 1
uczestniczki/uczestnika bedzie realizowana w wymiarze 10 godzin. Czas trwania 1 godziny ustugi
indywidualnego doradztwa w ramach wsparcia pomostowego niefinansowego wynosi 60 minut.

3. Okreslenie i opis przedmiotu zamoéwienia:

a) doradztwo marketingowe — (planowana liczba godzin: 261).
Wybdér maksymalnie 3 doradcdw. Planowana liczba godzin indywidualnego doradztwa w ramach
wsparcia pomostowego niefinansowego przypadajgca na kazdego z doradcédw wynosi 119 godziny
Doradztwo marketingowe obejmuje w szczegélnosci dopracowanie strategii marketingowej, analizy
SWOT, analizy konkurencji firm powstatych w ramach projektu itp.

b) doradztwo z zakresu ksiegowosci —(planowana liczba godzin: 119).
Wybér maksymalnie 2 doradcow.

Doradztwo z zakresu ksiegowosci obejmuje w szczegdlnosci doradztwo finansowo ksiegowe
tj. wsparcie przy prowadzeniu finanséw, optymalizacji kosztéw, relacji z urzedami (US i ZUS) firm
powstatych w ramach projektu

c¢) doradztwo prawne - (planowana liczba godzin: 60).
Wybdér  maksymalne dwdch  doradcéw. Planowana liczba godzin indywidualnego doradztwa
przypadajgca na w ramach wsparcia pomostowego niefinansowego wynosi 60 godziny

Doradztwo prawne obejmuje pomoc w rozwigzywaniu problemdéw prawnych napotkanych przez
uczestnikéw projektu na poczatkowym etapie funkcjonowania wtasnej dziatalnosci gospodarcze;j.
Swiadczenie pomocy prawnej polega w szczegdlnosci na udzielaniu porad i konsultacji prawnych,
sporzadzaniu opinii prawnych, uméw itp. Napotkane problemy dotyczy¢ mogg gtéwnie zagadnien
zwigzanych z prawem cywilnym, gospodarczym, administracyjnym oraz prawem pracy.

Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ zmiany liczby godzin planowanego indywidualnego doradztwa w
ramach wsparcia pomostowego niefinansowego w przypadku zmiany potrzeb/preferencji
uczestnikdw/czek projektu.

4.Nazwa i kod okreslone we Wspdlnym Stowniku Zaméwien:

Doradztwo marketingowe CPV 79000000-4

Ustugi reklamowe i marketingowe CPV 79340000-9

Doradztwo prawne i ustugi informacyjne- 79140000-7

Ustugi w zakresie doradztwa prawnego i reprezentacji prawne 79110000-8
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Ustugi doradcze w zakresie rozwoju dziatalnosci gospodarczej 79411100-9
Ustugi ksiegowe, audytorskie i podatkowe 79200000-6

5.Termin wykonania zaméwienia

Ustugi wykonywane bedg w okresie od listopada 2016 — do konca grudnia 2016 roku w godzinach 8.00-
20.00, nie wiecej niz 10 godzin dziennie (mozliwe takze soboty), zgodnie z harmonogramem realizacji
ustugi przygotowanym przez Zamawiajgcego w uzgodnieniu z uczestnikami/czkami projektu i
przedstawionym Wykonawcy, co najmniej na trzy dni przed rozpoczeciem realizacji ustugi. Wykonawca
bedzie zobowigzany dostosowac sie do termindw zgtaszanych przez Zamawiajgcego.

Wykonawca dopuszcza mozliwosci zmian w harmonogramie tylko z uzasadnionych powodéw lezgcych
po stronie uczestnikdw/czek projektu, sity wyzszej, wydarzen losowych niezaleznych od Zamawiajgcego,
uczestnikdw/czek projektu i Wykonawcy.

6.Miejsce realizacji zamodwienia

Kielce, ul. Sandomierska 89

Lokalizacja kazdorazowo okreslana bedzie przez Zamawiajgcego. Koszt dojazdu Wykonawcy do
wskazanej lokalizacji powinien by¢ skalkulowany w cenie doradztwa. Z tego tytutu wyklucza sie
jakiekolwiek roszczenia Wykonawcy wzgledem Zamawiajgcego

7.0pis warunkéw udziatu w postepowaniu:
1. Wykonawca musi spetnia¢ nastepujgce warunki:

a) znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamdwienia,

b) posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakfadajg obowigzek posiadania takich uprawnien,

c) posiada niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponuje potencjatem technicznym i
osobowym zdolnym do wykonania zamdwienia.

d)o realizacje zamdwienia mogg ubiegaé sie osoby fizyczne lub osoby fizyczne prowadzace
dziatalnos¢ gospodarcza na podstawie wpisu do CEiDG:

2. Wykonawca musi spetniaé nastepujgce warunki merytoryczne:

Posiada niezbedng wiedze, kwalifikacje i doswiadczenie do wykonania przedmiotu zaméwienia
wskazanego w ofercie - musi spetniaé ponizsze minimalne wymagania:
a. Woyksztatcenie:

- wyzsze ekonomiczne lub min. 3 lat pracy na stanowisku ksiegowego/ksiegowej/ sp.ds.
ksiegowosci/ rachunkowosci (dla doradcy z obszaru doradztwa ksiegowego)
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- wyizsze prawnicze (dla doradcy z obszaru prawo)

- wyksztatcenie ekonomiczne/marketingowe lub min. 3 lat pracy na stanowisku specjalista ds.
marketingu (dla doradcy z obszaru marketing)

b. dysponuje dwuletnim doswiadczeniem lub posiada dos$wiadczenie w tgcznym wymiarze co
najmniej 200 godzin z zakresu przedmiotu zaméwienia ( doradztwo prawne lub marketingowe
lub ksiegowe (wymagany opis doswiadczenia oraz referencje, kopie umoéw o prace itp.
potwierdzajgce doswiadczenie a takze wypetniony zatacznik nr 2)

c. posiada¢ doswiadczenie w prowadzeniu dziatalnosci gospodarczej i/lub doswiadczenie w
prowadzeniu doradztwa z przedsiebiorczosci (wymagany opis doswiadczenia oraz referencje,
kopie umdw o prace, CEDIG itp. potwierdzajgce doswiadczenie a takze wypetniony zatgcznik nr
2

UWAGA: Wykonawca musi spetniac tgcznie min. jedng przestanke z podpunktu a( w zaleznosci
od typu doradztwa), b i c.

3. Nie sg powigzani osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym

Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcg, polegajace
w szczegdlnosci na: -uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;
-posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji; -petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego
lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika; -pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w
stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub
powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub
kurateli. Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

Zamawiajgcy nie dokonuje opisu sposobu oceny spetnienia tego warunku. Wykonawca
podpisujgc wycene jednoczesnie osSwiadcza spetnienie tego warunku.

Obowigzki em Wykonawcy jest udokumentowanie posiadanej wiedzy i doswiadczenia niezbednego
do prawidtowego i rzetelnego przeprowadzenia ustugi,

4. Wykonawca pozostaje w okresie realizacji przedmiotu zapytania ofertowego w petnej
dyspozycyjnosci Zamawiajgcego rozumiane jako:
- realizacja przedmiotu zamdéwienia w miejscu i czasie scisle okreslonym przez Zamawiajgcego, w
oparciu o przedstawiany na biezgco przez Zamawiajgcego harmonogram, uaktualniany w
odniesieniu do mozliwosci i potrzeb Uczestnikdw Projektu;
— akceptacja $wiadczenia ustug w godzinach 8-21 we wskazanych przez Zamawiajgcego
miejscach, bez mozliwosci ich zmiany (petna dyspozycyjnosc);
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—-dojazd na zajecia (wszelkie koszty dojazdu, zakwaterowania, wyzywienia itp. ponosi wytgcznie
Wykonawca);
—-miesieczny czas pracy Wykonawcy oraz oséb wykazanych w ofercie w ramach projektu i innych
umow nie moze przekracza¢ maksymalnego mozliwego miesiecznego wymiaru zaangazowania
zawodowego tj. 276 godz. w okresie realizacji przedmiotu umowy.

8.Kryteria oceny ofert:

Zamawiajgcy dokona oceny i poréwnania ofert oraz wyboru ofert najkorzystniejszych w oparciu

o nastepujgce kryterium/kryteria:

Cena za 1 godzine brutto w zt - 100 % (100 pkt)

9.0pis sposobu przygotowania ofert:
W odpowiedzi na zamdéwienie:

1)

2)

10)

Istnieje mozliwos¢ sktadania ofert cze$ciowych

Oferte sktada sie w jezyku polskim, w formie pisemnej wypetniajgc ,Formularz Oferty”
stanowigcy Zatgcznik Nr 1 do niniejszego Zapytania o cene.

Do oferty nalezy dotaczy¢: CV z opisem doswiadczenia w prowadzeniu podobnych zajeé,
kopie dokumentdéw poswiadczajgcych posiadane wyksztatcenie, potwierdzone za zgodnos¢
z oryginatem oraz ewentualnie rekomendacje i referencje, kopie dokumentdéw
poswiadczajgcych posiadane doswiadczenie

Oferta Wykonawcy musi by¢ podpisana przez Wykonawce.

Przed uptywem terminu sktadania ofert, Wykonawca moze wycofa¢ swojg oferte.
Wycofanie powinno by¢ doreczone Zamawiajgcemu na piSmie przed uptywem terminu
sktadania ofert.

Wykonawca nie moze wycofac¢ oferty po uptywie terminu skfadania ofert.
Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem ofert.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wyboru tylko tych wycen, ktérych wartosé nie
przekroczy kwoty mozliwej do zakontraktowania okreslonej we wniosku o dofinansowanie
projektu (kwota wartosci zamdwienia).

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wyboru nieograniczonej liczby Wykonawcéw w
Zatgczniku nr 1, ktdrzy zadeklarujg gotowos¢ do realizacji wskazanych zadan w terminach i
wymiarze godzinowym uzgadnianych kazdorazowo z Zamawiajgcym. Docelowo
Zamawiajgcy planuje wybra¢ maksymalnie siedmiu Wykonawcow.

Informujemy, iz niniejsze rozeznanie w sprawie ceny ma charakter informacyjny i nie
zobowigzuje Zamawiajgcego do zawarcia umowy na okreslonych warunkach i z okreslonym
podmiotem oraz nie rodzi po stronie potencjalnych wykonawcéw roszczenia o zawarcie
umowy.

10. Forma, miejsce i termin sktadania ofert:
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Oferta musi by¢ ztozona do dnia 03.11.2016 r. do godziny 9.00. Decyduje godzina wptywu oferty. Oferty
ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Ztozenie oferty polega na wypetnieniu Formularza oferty ( Zatgcznik nr 1), Zatgcznika nr 2 ,CV wraz z
wszelkimi wymaganymi zatacznikami w formie elektronicznej na adres e-mail: e.brus@consultor.pl lub
pisemnie do siedziby Zamawiajgcego. W przypadku oferty pisemnej, oferte wraz z pozostatymi
dokumentami nalezy ztozy¢ w nieprzezroczystej, zabezpieczonej przed otwarciem kopercie.

W przypadku ofert sktadanych w wersji elektronicznej:

a) Zamawiajacy akceptuje wytacznie pliki z rozszerzeniem .pdf, .doc, .docx, odt.

b) Zaleca sie aby kazdy zatgcznik wielostronicowy byt zapisany w jednym pliku,

c) Zaleca sie aby kazdy zatgczony plik miat nadang inng nazwe wtasna.

W przypadku probleméw technicznych zwigzanych z otwarciem Ilub wydrukiem e-maila,
spowodowanych niezastosowaniem sie do zalecen z punktéw b), c) konsekwencje powyzszego obcigzaja
Wykonawce, ktéry oswiadcza, iz nie bedzie z tego tytutu wysuwat roszczen wzgledem Zamawiajgcego.

11. Uniewaznienie postepowania:
Zamawiajgcy ma prawo do uniewaznienia postepowania, jezeli ztozone oferty sg wadliwe i usuniecie
tych wad nie jest mozliwe

12. Osoba do kontaktow:
Elzbieta Brus , e.brus@consultor.pl, tel. 509-897-677

Wykaz zatgcznikow:
1) Formularz oferty

2) Wykaz — opis doswiadczenia w zakresie przedmiotu zamodwienia w ciggu ostatnich 3

lat/potwierdzenie prowadzenia dziatalnosci gospodarczej
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Zatacznik Nr 1

Formularz Oferty

Imie i nazwisko Wykonawcy

Adres
zameldowania/siedziby

Adres do korespondencji

Numer telefonu

Adres e-mail

Oferta sktadana w odpowiedzi na Zapytanie o cene dotyczgcego przeprowadzenia doradztwa
specjalistycznego : marketingowego/prawnego/ksiegowego w ramach wsparcia pomostowego
niefinansowego dla uczestnikéw projektu ,,Szansa na start!”, ktérzy zatozyli dziatalno$¢ gospodarcza
realizowanego w ramach dziatania 10.4.1 Wsparcie rozwoju przedsiebiorczos$ci poprzez zastosowanie
instrumentoéw zwrotnych i bezzwrotnych

Oferta skierowana do Zamawiajgcego:

Consultor Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscia

ul. Droga Meczennikéw Majdanka 74, 20-325 Lublin

e-mail: e.brus@consultor.pl tel. 509-897-677

1. Oferuje wykonanie przedmiotu zamodwienia w zakresie objetym zapytaniem ofertowym w czesci
a)DORADZTWO MARKETINGOWE za jednostkowg cene brutto $wiadczenia godziny doradczej w
kwocie ......... zt (stownie: ................... ).

2. Oferuje wykonanie przedmiotu zamowienia w zakresie objetym zapytaniem ofertowym w czesci b)
DORADZTWO KSIEGOWE za jednostkowg cene brutto swiadczenia godziny doradczej w kwocie
......... zt (stownie: .......cuuuenn 28).

3. Oferuje wykonanie przedmiotu zamoéwienia w zakresie objetym zapytaniem ofertowym w czesci
c)DORADZTWO PRAWNE za jednostkowg cene brutto $wiadczenia godziny doradczej w kwocie
......... zt (stownie: ................... zf).

Zobowigzuje sie do wykonania zamdwienia zgodnie z wymogami z opisu przedmiotu zamowienia, w
terminie zgodnym z harmonogramem przedstawionym przez Zamawiajacego. W przypadku wyboru
naszej oferty oraz podpisania umowy zobowigzania finansowe bedg regulowane w terminie 30 dni, po
przedtozeniu faktury VAT / rachunku, nie wczesniej niz w ciggu 7 dni po otrzymaniu srodkow od instytucji
finansujacej projekt.
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miejscowosc, data czytelny podpis i piecze¢ Wykonawcy

Sktadajac oferte oswiadczam, ze:

1. Podpisujac niniejszg oferte oswiadczam jednoczesnie, iz:

a) W petni akceptuje oraz spetniam wszystkie wymienione warunki udziatu w postepowaniu,
w tym brak powigzan osobowych i kapitatowych z Zamawiajgcym,;

b) Zapoznatem sie z trescig Zapytania ofertowego i nie wnosze do niego zastrzezen oraz przyjmuje
warunki w nim zawarte.

c) Realizacja ustug bedzie prowadzona zgodnie z warunkami okreslonymi w zapytaniu ofertowym.

d) Cena oferty ma charakter ryczattowy i uwzglednia wszystkie koszty wykonania zamowienia.
e) W przypadku uznania mojej oferty za najkorzystniejszg zobowigzuje sie do zawarcia umowy w
miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajacego.

f) Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych do celéw zwigzanych z niniejszym
postepowaniem w takim zakresie, w jakim jest to niezbedne dla jego nalezytego zrealizowania
(m.in. zamieszczenia tych danych i ich upublicznienia w protokole wyboru).

g) Wszelkie dotgczone do niniejszej oferty dokumenty sg zgodne z oryginatem.

2. Zobowigzuje sie w toku realizacji umowy do bezwzglednego stosowania wytycznych programowych,
wytycznych horyzontalnych oraz Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spdjnosci na lata 2014 — 2020.

3. Swiadomy/a odpowiedzialnoéci za sktadanie fatszywych oswiadczen, informuije, iz dane zawarte w
ofercie i zatacznikach sg zgodne z prawds.

miejscowos¢, data czytelny podpis i piecze¢ Wykonawcy
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Zatacznik numer 21!

Lp.

Nazwa ustugi, jej opis oraz
wskazanie, do ktorej
ustugi jest rownowazna

Podmiot, dla ktérego ustuge
zrealizowano i okres
realizacji ustugi

Liczba godzin ustug
zrealizowanych w okresie
ostatnich trzech lat przed

dniem ztozenia oferty

SUMA:

Lp.

Nazwa prowadzonej
firmy

Adres firmy, NIP

Okres prowadzenia wtasnej
dziatalnosci gospodarczej

1 Liczbe wierszy w tabeli mozna zwiekszy¢ w zaleznosci od potrzeb.

podpis i piecze¢ Oferenta
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